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Procedura dotyczaca bezpieczenstwa

Procedura postepowania w przypadku dziecka krzywdzonego.

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia.

Procedura postepowania wobec ucznia uchylajacego sie od realizowania obowigzku
szkolnego

Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze.

Procedura postepowania w razie pobicia (od momentu uzyskania informacji).
Procedura postepowania wobec ucznia, u ktorego stwierdzono, ze znajduje sie pod
wplywem alkoholu, srodkéw odurzajacych substancji psychotropowych.

Procedura wobec uczniow, ktoérzy posiadaja lub rozprowadzaja $rodki odurzajace,
substancje psychotropowe, $rodki zastepcze.

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o paleniu papierosow
przez ucznia szkoly na terenie szkoly lub w najblizszej okolicy (od momentu
uzyskania informacji).

Procedura w przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,dopalaczami”
Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o wyludzaniu lub
zastraszaniu (od momentu uzyskania informacji).

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen jest ofiara wypadku.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoly.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia falszerstwa popelionego przez
ucznia.

Procedura zwalniania ucznia ze szkoly.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiara przemocy w
rodzinie

Procedura postepowania w przypadku cigzy niepelnoletniej uczennicy

Procedura w przypadku wtargniecia terrorysty do szkoty

Procedura w przypadku podlozenia ladunku wybuchowego

Procedura w wypadku skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia pedofilii w szkole

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkéw rozpowszechniania
pornografi wsréd uczniow

Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego
Procedura reagowania w przypadku dostepu do tresci szkodliwych, niepozadanych,
nielegalnych

. Procedura reagowania w przypadku cyberprzemocy



1. Procedura dotyczaca bezpieczenstwa

Bezpieczenstwo i higiena
1. Uczniowie majg prawo do:
« Ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa,
« Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub naglego zachorowania.

2. Uczniowie maja obowiazek:

» przebywac podczas przerw na terenie szkoly

 podczas przerw nie zagraza¢ swoim zachowaniem bezpieczenstwu innych, nie wychodzié
poza teren szkoly,

« wchodzi¢ do sali komputerowej pod opieka nauczyciela,

» 0 zlym samopoczuciu poinformowaé wychowawce, innego nauczyciela lub dyrektora.

3. Uczniowie nie moga:

» zapraszac do szkoly oséb obcych,

« nosi¢ bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu,

« pi¢ alkoholu, uzywac srodkéw odurzajacych i pali¢ tytoniu,

« siadaé na parapetach,

» wychyla¢ sie przez okna, jak i wyrzuca¢ przez nie jakiekolwiek przedmioty,

« przynosié¢ do szkoly przedmioty zagrazajace bezpieczenstwu wlasnemu i innych,
« niszczy¢ mienie szkoly stanowigce wlasno$é spoteczna,

Zasady zachowania sie uczniow przebywajqgcych na terenie obiektu szkolnego
w czasie trwania zajeé i po ich zakonczeniu

1. Uczniowie przebywajacy na terenie obiektu szkolnego zobowigzani sa do
przestrzegania tygodniowego planu zaje¢ w szczeg6lnoSci do punktualnego
rozpoczynania zajec.

2. Po przyjsciu do szkoly uczen pozostawia w szatni okrycie wierzchnie i zmienia
obuwie.

3. W czasie od rozpoczecia zaje¢ do ich zakonczenia uczen nie moze opuszczac terenu
szkoly.

4. Uczniowie nie uczeszczajacy na lekcje religii powinni byé zwalniani z lekcji po
uprzednim pisemnym o$wiadczeniu rodzicéw lub prawnych opiekunow.

5. Jezeli zajecia edukacyjne wymagaja opuszczenia terenu szkoly uczniowie wychodza
na zewnatrz pod opieka prowadzgcego zajecia nauczyciela.

6. Dla zachowania bezpieczefistwa w czasie przerw obowigzuje zakaz biegania na
korytarzach szkolnych.

7. W przypadku zagrozenia pozarowego i ogloszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie
zobowiagzani sa zachowaé¢ spokoj podporzadkowac sie poleceniom nauczyciela lub
kierujacego akcja ewakuacyjna.

8. Podczas lekcji obowiazuje zakaz konsumowania positkow.



Zasady korzystania z pomieszczen szkoly, urzqdzen i sprzetu szkolnego

1.

Uczen moze korzysta¢ ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem kotlowni i
pomieszczen gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego i pomocy naukowych za wiedza
i zgoda a takze pod nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego zajecia.
Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki i pracowni szkolnych oraz zasad
korzystania ze sprzetu i wyposazenia tych pomieszczen podane sa w odrebnych
regulaminach.

Uczniowie zobowigzani s3 do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne,
pomoce naukowe i sprzet sluzacy wszystkim uczniom i pracownikom szkoly i
uzywanie go zgodnie z przeznaczeniem i zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

W przypadku nieumy$lnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczen
zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda
powstala w wyniku razacego zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostala
rozmy$lnie przez ucznia rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sa do
niezwlocznego jej pokrycia.

Obowiqzki pracownikoéow szkoly w obszarze — bezpieczenstwo

Zajecia edukacyjne

Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasopracowni i sali gimnastycznej powinno by¢
zgodne z zasadami bhp i z regulaminem obowigzujacym w tych pomieszczeniach. Za
bezpieczenstwo ucznidw podczas lekcji odpowiada nauczyciel.

1.

H®

Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i
konczenia zaje¢ edukacyjnych.

Zajecia edukacyjne rozpoczynaja sie od sprawdzenia obecno$ci ucznidéw oraz
odnotowania nieobecno$ci uczniéw w dzienniku lekeyjnym.

Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel powinien zadbac o wlasciwe oSwietlenie.

Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniéw bez opieki.

W  wyjatkowych sytuacjach, je$li nauczyciel musi wyj$¢ z sali ze wzgledow
zdrowotnych, zglasza ten fakt nauczycielowi z sali obok (sytuacja taka nie zwalnia
jednak z odpowiedzialno$ci za uczniéw). Nauczyciel z sali obok laczy klasy i sprawuje
opieke nad uczniami.

Uczniow, ktorzy musza skorzystac z toalety, nauczyciel zwalnia pojedynczo.

W przypadku naglego wypadku nalezy natychmiast udzieli¢c poszkodowanemu
pierwszej pomocy.

2. Procedura post¢epowania w przypadku dziecka krzywdzonego.

W przypadku ujawnienia sytuacji, w ktérej skrzywdzone jest dziecko, nauczyciel lub inny
pracownik szkoly zobowiazany jest do zgloszenia tego faktu wychowawcy lub pedagogowi
szkolnemu.

1.

Wychowawca (pedagog szkolny) przeprowadza z osoba powiadamiajaca wywiad w
celu ustalenia jak najwiekszej ilosci faktow.



2. Wychowawca wraz z pedagogiem szkolnym przeprowadzaja z uczniem skrzywdzonym
rozmowe, udzielajac mu doraznego wsparcia.

3. W przypadku fizycznego skrzywdzenia, wychowawca ocenia stan zdrowotny dziecka,
udziela pierwszej pomocy i w uzasadnionych przypadkach telefonicznie powiadamia
rodzicow o koniecznosci zgloszenia sie do szkoly po dziecko.

4. Do szkoly zostaja zaproszeni rodzice dziecka krzywdzonego. Pedagog szkolny wraz z
wychowawca powiadamiajagc ich o podjetych przez szkole dzialaniach
interwencyjnych. W celu kontynuacji udzielania wsparcia dziecku krzywdzonemu,
zostaje zaproponowana pomoc psychologa poza szkola, a w szkole indywidualna
pomoc o charakterze terapeutycznym, prowadzona przez pedagoga szkolnego.

5. Wobec ucznia krzywdzacego zastosowana zostaje ,Procedura postepowania
nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania ucznia”.

6. W przypadku podejrzenia o krzywdzenie dziecka przez osoby dorosle (rodzice), po
wstepnym rozpoznaniu sprawy, pedagog we wspolpracy z dyrektorem powiadamia
organy Scigania.

3. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktora zauwazyla przedmiotowe
zachowanie lub ktorej je zgloszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej
krokach decyduje: dyrektor placowki, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog
szkolny. Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, lub osoba przez
niego wyznaczona.

1. Agresja fizyczna

e Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoly, ktory
zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie
tego zachowania. Pracownik szkoly powinien w spos6b stanowczy i zdecydowany
przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy
mowié dobitnie, glo$no, stanowczo, uzywaé krotkich komunikatéw. W razie potrzeby
nalezy zadbaé o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

e Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolna (jesli jest w szkole), pedagoga/psychologa i
dyrektora szkoly oraz powiadomi¢ wychowawce/6w oraz rodzicow (opiekunéow
prawnych) agresora i ofiary.

e W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka,
pedagog/psycholog lub dyrektor szkoly wzywa natychmiast karetke pogotowia,
nawet bez uzyskania zgody rodzicow (opiekunoéw prawnych).

e Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly

e Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego

e Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z
rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawca i ofiarg. Z rozmow
sporzadzaja notatke.

e Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,



W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez
Swiadkowie ataku.

Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dzialania w podobnych
przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakoéw przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia -
szkola kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktorej zaleza dalsze losy sprawcy
przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie i/lub
regulaminie szkoly.

2. Agresja slowna

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.
Wychowaweca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majaca na
celu wyjasnienie okolicznoéci zdarzenia. Rozmowe z ofiara i agresorem nalezy
przeprowadzi¢ osobno.

Wychowaweca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu
ustalenia okolicznoSci zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme zado$¢uczynienia.

O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowac¢ rodzicow/opiekunéow prawnych
uczestnikow zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzielic pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazaé, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasnié¢
im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dzialania w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popelieniu przestepstwa
Sciganego z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.

Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.

4. Procedura postepowania wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania

obowiazku szkolnego

Nauczyciel odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych zajeciach
lekcyjnych.

Rodzice maja obowiazek usprawiedliwi¢ nieobecnoSci dziecka w terminie ustalonym
przez wychowawce.

Jezeli nieobecno$ci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie,
wychowawca powiadamia o nieobecnosciach rodzicoéw (prawnych opiekunéw) ucznia.
Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie. Rodzice moga tez byc
poproszeni o zgloszenie sie do szkoly w celu wyjasnienia nieobecnoéci dziecka.

W przypadku braku wspolpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca — rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne,
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oraz w przypadku dalszego uchylania sie ucznia od obowiazku szkolnego,
wychowawca zglasza fakt pedagogowi szkolnemu.

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecno$ci ucznia poprzez rozmowe z uczniem lub
rodzicami ucznia na terenie szkoly albo wywiad w domu rodzinnym ucznia.
Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspolne dzialania
zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego, pedagog

szkolny, w porozumieniu z dyrektorem i wychowawca ucznia, pisemnie informuje
organ prowadzacy o zaistnialym przypadku, a ten na wniosek dyrekcji sad rejonowy
(wydzial rodzinny i nieletnich) o uchylaniu sie ucznia od obowiazku szkolnego.

Sad rejonowy stosuje odpowiedni $rodek wychowawczy zapobiegajac w ten sposob
demoralizacji ucznia.

5. Procedura post¢powania z uczniem sprawiajgcym trudnosci
wychowawcze

Wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej
uczniéw na poczatku roku szkolnego.

Wychowawca, po rozpoznaniu potrzeb ucznia, informuje rodzicow o istniejacych
trudnosciach i zapoznaje ich ze swoim planem dzialan, jednoczesnie zobowigzujac do
rzetelnej wspolpracy.

Wychowawca podejmuje dzialania zmierzajace do eliminacji trudnosci i rozwigzania
problemoéw ucznia zwigzanych z funkcjonowaniem ucznia w szkole.

W przypadku utrzymujacych sie trudnos$ci wychowawczych z uczniem nauczyciel
inicjuje wspoélprace z pedagogiem, celem uzyskania pomocy i wsparcia w
przezwyciezaniu problemo6w wychowawczych.

W razie potrzeby wychowawca (pedagog) wystepuje do rodzicoéw z propozycja badan
w poradni psychologiczno — pedagogicznej, rzetelnie informujac ich o znaczeniu
opinii psychopedagogicznej w dalszej edukacji dziecka.

W przypadku braku zgody rodzicow na przeprowadzenie badan w poradni, a
dotyczacego ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje
zgodnie z procedura dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym.

Na najblizszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegdélowo zapoznaje
grono nauczycielskie z zaistnialym problemem, przedstawia dotychczasowe oraz
planowane dzialania.

6. Procedura postepowania w razie pobicia (od momentu

1.

2.

3.

uzyskania informacji)

Osoba interweniujaca w trakcie lub po zdarzeniu zawiadamia wychowawce klasy (jesli
jest nieobecny, pedagoga szkolnego) i dyrektora szkoly.

Wychowawca klasy lub osoba upowazniona przez dyrektora szkoly powiadamia
rodzica ucznia poszkodowanego i odpowiedzialnego za pobicie.

Przeprowadza sie rozmowy z uczniami poszkodowanymi oraz sprawcami w obecno$ci
dyrektora lub pedagoga. Spotkania organizuje wychowaweca klasy.



4. Wychowawca klasy organizuje rozmowe z rodzicem (opiekunem prawnym) ucznia
poszkodowanego i odpowiedzialnego za pobicie. Spotkanie przebiega w obecnosci
dyrektora lub pedagoga.

5. W szczegolnych przypadkach, jesli zdarzenie ma miejsce nie po raz pierwszy, po
uprzedzeniu rodzicéw obu stron konfliktu lub na wyrazne zyczenie ktorejs ze stron, o
fakcie pobicia sie uczniéw powiadomiona zostaje policja, ktéra prowadzi dalsze
postepowanie wyjasniajace.

6. Jesli sprawca zdarzenia objety jest dozorem kuratorskim pedagog informuje kuratora
o zdarzeniu.

7. JesSli wymaga tego sytuacja osoba poszkodowana, sprawca oraz osoby biernie
uczestniczace w zdarzeniu otrzymuja opieke psychologa.

8. Konsekwencje dla sprawcy pobicia: kara zgodnie z zapisami w Statucie Szkoly w
dziale kary i nagrody.

7. Procedura postepowania wobec ucznia, u ktorego stwierdzono, ze
znajduje sie¢ pod wplywem alkoholu, Srodkow odurzajacych substancji
psychotropowych

1. Osoba interweniujaca zawiadamia wychowawce klasy (albo pedagoga, dyrektora,
pielegniarke).

2. Wychowawca klasy albo osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly powiadamia o
fakcie rodzica ucznia i wzywa go do szkoly. Uczen przebywa w tym czasie pod opieka
osoby doroslej, w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostalych ucznibw w klasie.
Dyrektor placowki powiadamia tez Powiatowa Komende Policji w Wabrzeznie. W
obecnosSci rodzica, badz pedagoga szkolnego, wychowawcy, uczen moze zostac
poddany badaniu na zawartos¢ alkoholu.

3. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie zdrowia lub zycia, osoba interweniujgca
wzywa pogotowie. Jednoczesnie informuje o podjetych dzialaniach rodzicow. Dziecko
znajduje sie pod opieka osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoly do momentu
przybycia lekarza pogotowia.

4. Uczen ukarany jest zgodnie zapisami w Statucie Szkoly.

5. Uczniowi i jego rodzinie udzielona zostaje pomoc psychoedukacyjna. Rodzicom
nalezy wskaza¢ dzialania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji.

6. Wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty

8. Procedura wobec uczniow, ktorzy posiadaja lub rozprowadzaja sSrodki
odurzajace, substancje psychotropowe, srodki zastepcze

1. Osoba interweniujaca zatrzymuje ucznia posiadajacego srodki odurzajace.

2. Osoba interweniujgca powiadamia dyrektora szkoly lub pedagoga szkolnego, zazada
od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji

3. Dyrektor lub pedagog powiadamia o tym fakcie Powiatowa Komende Policji oraz
rodzicéw/opiekunow prawnych.

4. Uczen podlega karom zapisanym w Statucie.



5. Nalezy przeprowadzi¢ z uczniem w obecno$ci rodzicow / opiekunéw prawnych
dziecka rozmowe o zlamaniu obowigzujacego prawa szkolnego W dalszej kolejnosci
nalezy obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia
nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

9. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o
paleniu papierosow przez ucznia szkoly na terenie szkoly lub w
najblizszej okolicy (od momentu uzyskania informacji)

1. Osoba interweniujaca informuje wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca (pedagog szkolny) wzywa do szkoly rodzicéw (prawnych opiekunow) i
przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw przez ucznia.

3. Wychowawca (pedagog szkolny) przeprowadza z uczniem i jego rodzicami rozmowe
dotyczaca przyczyn i konsekwencji palenia papierosow.

4. Efektem rozmowy powinno by¢ zawarcie umowy naprawczej, w ktorej uczen
zobowigzuje sie do niepalenia papierosow, rodzice za$§ do szczegdlnej kontroli i
zainteresowania dzieckiem.

5. Uczen przygotowuje gazetke szkolng na temat szkodliwosSci palenia oraz moze by¢
zobowigzany do wykonania innej pracy spolecznej na rzecz srodowiska.

6. W szczeg6lnych przypadkach uczen uzalezniony od nikotyny kierowany jest za zgoda
rodzicow do poradni specjalistyczne;j.

7. W przypadku ponownego palenia papieroséw decyzja dyrektora szkoly, uczen moze
by¢ zawieszony w prawach ucznia (np. zakaz udzialu w wycieczce, dyskotece), a jezeli
ta metoda nie poskutkuje, wowczas szkola informuje na piSmie Powiatowa Policje w
Wabrzeznie (specjaliste ds. nieletnich o demoralizacji ucznia).

10. Procedura w przypadku rozpoznania stanu odurzenia
ucznia ,dopalaczami”:

przekazac uzyskana informacje wychowawcy klasy
w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostalych uczniow w klasie
poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego
przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
poinformowa¢é dyrektora szkoly o zaistnialej sytuacji
wezwac karetke pogotowia ratunkowego
wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia
przekaza¢ rodzicom informacje o obowiazujacej procedurze postepowania
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnoSci lub
indywidualnie w celu wyciszenia emocji

. udzieli¢c pomocy i zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstapieniu od
odurzania sie

11. opracowac¢ dzialania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

12. wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty

13. powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia
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11. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o
wyludzaniu lub zastraszaniu (od momentu uzyskania informacji).

1. Osoba interweniujaca w trakcie lub po zdarzeniu powiadamia wychowawce klasy
(jesli nie jest obecny — pedagoga lub dyrektora).

2. Wychowawca klasy lub osoba upowazniona przez dyrektora szkoly powiadamia
zaro6wno rodzica/prawnego opiekuna ucznia poszkodowanego jak i sprawcy.

3. Przeprowadzane sa rozmowy ze sprawca i osobga poszkodowang w obecnoSci
dyrektora szkoly ewentualnie pedagoga lub wychowawcy klasy. Spotkania organizuje
wychowawca klasy.

4. Odbywaja sie rozmowy z rodzicem ucznia poszkodowanego i sprawcy wyludzenia lub
zastraszenia. Spotkania organizuje wychowawca klasy. Rozmowy przeprowadzane sa
w obecnosci dyrektora lub pedagoga lub wychowawecy klasy.

5. Decyzja dyrektora szkoly i po konsultacjach z rodzicami o wyludzeniu lub
zastraszeniu pedagog informuje policje, ktéra w dalszej kolejnosSci prowadzi
postepowanie wyjasniajace.

6. JeSli uczen objety jest dozorem kuratora sadowego pedagog informuje go o
przypadkach zastraszania lub wyludzania przez ucznia.

7. Osoba poszkodowana, jeSli jest to konieczne, otrzymuje pomoc pedagoga lub
psychologa.

8. Uczen, ktory dopuscit sie wyzej wymienionych przewinien podlega karom zgodnie z
zapisami w Statucie Szkoly.

12. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen jest ofiara wypadku.

1. Kazdy pracownik szkoly, ktéry zaobserwowal wypadek ucznia lub ktéremu zgloszono
wypadek, natychmiast powiadamia o zdarzeniu pielegniarke szkolna lub osobe
przeszkolona w udzieleniu pierwszej pomocy przedmedycznej, pedagoga i dyrekcje
szkoly.

2. Pielegniarka (lub osoba przeszkolona w udzieleniu pierwszej pomocy
przedmedycznej) udziela pierwszej pomocy medycznej. W razie konieczno$ci dyrektor
szkoly lub wyznaczona osoba wzywa lekarza.

3. Pedagog szkolny lub pielegniarka powiadamiaja rodzicow ofiary wypadku oraz
wychowawce klasy o zajSciu.

4. Rodzice decyduja o dalszym leczeniu dziecka.

5. W przypadku zagrozenia zycia pielegniarka, pedagog lub dyrektor szkoly wzywa
karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.

6. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy lekarskiej, ale bez mozliwo$ci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrekcje.

7. Szkolny zespot powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkowa

8. Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow

9. Dyrektor omawia z pracownikami szkoly okolicznosSci i przyczyny wypadkow oraz
ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.



10. W szkole prowadzona jest statystyka roczna wypadkow.

13. Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoly

1. Uczen lub pracownik szkoly zglasza fakt kradziezy wychowawcy, pedagogowi, lub
dyrektorowi szkoly.

2. Ustalenie wartoS$ci skradzionej rzeczy.

Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia.

4. Wezwanie policji, jezeli wartoé¢ skradzionego przedmiotu jest wieksza niz 100 zl i

zabezpieczenie miejsca zdarzenia, dowod6w. Pracownik szkoly nie ma prawa

samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania. Moze to zrobi¢ tylko policja.

Wyshluchanie §wiadkéw, oséb pokrzywdzonych i podejrzanych.

Ustalenie sprawcy i przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy u$wiadamiajacej

negatywne skutki czynu

7. Ustalenie kary zgodnie ze statutem.

8. Powiadomienie rodzicow lub opiekunéw dziecka.

9. Zwrot skradzionej rzeczy lub ustalenia form rekompensaty.

10. Sporzadzenie notatki przez wychowawce.
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14. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia falszerstwa
popelnionego przez ucznia.

1. Sytuacje falszerstwa w szkole:
a) dokonywanie wpiséw do dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwane ocen,
usprawiedliwianie nieobecnosci),
b) przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,
¢) podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,
d) podkladanie prac innych uczniow jako wlasnych,
e) inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach sportowych, wycieczce
itp.).
2. Nauczyciel, ktory wykryl falszerstwo, informuje o tym fakcie wychowawce i pedagoga
szkolnego.
3. Pedagog szkolny, wychowawca lub (w przypadku nieobecno$ci wychowawcy/pedagoga)
nauczyciel, ktéry stwierdzil falszerstwo, zawiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o
zdarzeniu i prosi o osobisty kontakt na terenie szkoly.
4. Wychowawca klasy i pedagog przeprowadzaja rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, ktory
popekil falszerstwo. Wspodlnie podejmuja decyzje o dalszym postepowaniu i karze zgodnej z
WSO.
5. W przypadku powtornego falszerstwa dokonanego przez ucznia, szkola zglasza sprawe na

policje.

15. Procedura zwalniania ucznia ze szkoly



1. Uczen, ktéry chce opusci¢ szkole wezesniej niz wynika to z jego planu zaje¢, musi
przedstawi¢ wychowawcy lub pedagogowi (lub dyrekcji w przypadku nieobecnosci
w/w w szkole) pisemng prosbe rodzica.
2. W przypadku zlego samopoczucia:
a) uczen zglasza sie do wychowawcy, pedagoga lub pielegniarki (jesli pielegniarka jest w
szkole),
b) w przypadku ustalenia konieczno$ci kontaktu z rodzicem, wychowawca, pedagog,
pielegniarka, sekretarka szkoly, dyrektor kontaktuja sie z rodzicem,
c¢) jesli rodzic dziecka zabiera je z powodu zlego samopoczucia ze szkoly, musi to zrobié
osobiscie, informujac o fakcie wychowawce, pedagoga szkolnego lub dyrekcje,
d) jesli rodzic nie moze przyby¢ do szkoly po dziecko, a zwalnia je do domu udzielajac zgody
telefonicznie, wychowawca, pedagog lub sekretarka szkoly weryfikuja rozmoéwce dzwonigc
pod wskazany nr telefonu. Dzialania te wychowawca odnotowuje w dzienniku.

16. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze
uczen jest ofiara przemocy w rodzinie

1. Nauczyciel, ktory przyjmuje zgloszenie, zapisuje jego date i godzine, zapewnia
zglaszajacemu dyskrecje. Nauczyciel - §wiadek przemocy (np. na terenie lub w
okolicy szkoly) powinien zawsze interweniowaé. Uczniowi nalezy zapewnié
bezpieczenstwo — trzeba go odseparowac¢ od sprawcy przemocy. W razie potrzeby
uczniowi udziela sie pomocy przedmedycznej, ewentualnie wzywa sie pogotowie i
policje. Jesli uczen sam sygnalizuje, ze jest krzywdzony lub nauczyciel ma podejrzenia
w tym zakresie, przeprowadza rozmowe z dzieckiem, sporzadza notatke o zdarzeniu
lub z przebiegu rozmowy (o ile to mozliwe bezposrednio po zdarzeniu lub rozmowie).

2. Nauczyciel informuje o zaistnialym fakcie wychowawce klasy, dyrektora szkoly oraz
pedagoga. O podejrzeniu stosowania przemocy wobec ucznia nalezy poinformowac
dyrektora, gdyz to on odpowiada za jako$¢ pracy dydaktycznej, wychowawczej i
opiekunczej szkoly. Obowigzkiem dyrektora jest takze udzielanie wsparcia
nauczycielom w realizacji ich zadan. Dodatkowym wsparciem dla nauczyciela w
trudnej dla niego sytuacji moze by¢, na tym etapie postepowania, zaangazowanie
innych osob, takich jak np. wychowawca klasy lub pedagog.

3. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia, dyrektor lub pedagog
wzywa lekarza.

4. Dyrektor lub pedagog, dbajac o dyskrecje, przeprowadzaja rozmowe z
poszkodowanym.

5. Pedagog zawiadamia lub wzywa do szkoly rodzica (prawnego opiekuna lub osobe z
najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie dotyczy. W rozmowie
bezposredniej lub telefonicznej trzeba poinformowa¢ o celu spotkania. Warto ustali¢
termin spotkania w czasie pobytu ucznia w szkole, by w trakcie wstepnej rozmowy
mial on zapewniong opieke i nie byl narazony na dodatkowy stres.

6. Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,Niebieska Karta” i wyznacza
osobe, ktora ja przeprowadza. Wypelnienie formularza ,Niebieska Karta — A” (z
udzialem wucznia lub pod jego nieobecno$é, je$li nie mozna nawigza¢ z nim
bezposredniego kontaktu) Szkola wypekia czesci I-XV, XVII i XIX-XXI formularza



A. Rozmowe z uczniem, ktory jest dotkniety przemoca w rodzinie, przeprowadza sie w
warunkach gwarantujacych swobode wypowiedzi i poszanowanie godno$ci ucznia
oraz zapewniajacych mu bezpieczenstwo, w obecnosci rodzica, ktory nie jest sprawca
przemocy, lub innej najblizszej osoby. Przekazanie formularza ,Niebieska Karta — B”
osobie reprezentujacej dziecko (rodzicowi, ktéry nie jest sprawca przemocy,
opiekunowi lub osobie zglaszajacej przemoc wobec dziecka).

7. Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego
zespolu interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzong dokumentacje
pokrzywdzonego. Oryginal formularza przekazuje sie niezwlocznie, nie p6zniej niz w
ciaggu 7 dni od momentu wszczecia procedury. Kopia pozostaje w dokumentacji
szkoly.

8. W przypadku osoby nieletniej dyrektor zawiadamia sad rodzinny i nieletnich.

17. Procedura post¢epowania w przypadku ciazy niepelnoletniej uczennicy

1. Nauczyciel, pielegniarka lub inny pracownik szkoly, ktéry dowiedzial sie (lub ma
podejrzenia), ze uczennica jest w cigzy niezwlocznie informuje o tym wychowawce
klasy. Wychowawca przekazuje informacje dyrektorowi szkoly i pedagogowi
szkolnemu.

2. Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoly spotykaja sie, aby zebraé
wiecej informacji o uczennicy oraz o jej sytuacji rodzinne;.

3. Wychowawca i/lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczennica, starajac sie
ustali¢, czy rodzice juz wiedza o jej ciazy oraz czy cigza nie jest wynikiem przestepstwa
(gwaltu). W tym przypadku nalezy powiadomic¢ organy $cigania.

4. Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoly ustalaja formy pomocy, jakie
zaproponuja uczennicy oraz szczeg6ly dotyczace sposobu, przeprowadzania rozmowy
z uczennicy i jej rodzicami lub prawnymi opiekunami.

5. W sytuacji, gdy rodzice lub opiekunowie prawni nie wiedza jeszcze o ciazy i uczennica
boi sie im o tym powiedzie¢, moze prosi¢ o poSredniczenie w poinformowaniu ich o
swojej sytuacji. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym podejmuja
stosowne dzialania z zachowaniem szczeg6lnej ostroznosci i dyskrecji.

6. Wychowawca w obecno$ci pedagoga szkolnego i dyrektora szkoly informuje
uczennice i jej rodzicéw lub opiekunéw prawnych o mozliwych formach pomocy ze
strony szkoly. Wyjasnia szczegdlowo warunki i zasady korzystania z kazdej z
przedstawionych form pomocy. Odpowiada na pytania i watpliwoSci.

7. Uczennica z rodzicami lub opiekunami prawnymi podejmuja -w ustalonym terminie
-decyzje w sprawie form pomocy, z ktorych chcieliby skorzystaé. O podjetej decyzji
informuja wychowawce klasy i dyrektora.

8. Wychowawca klasy, dyrektor i rodzice lub opiekunowie prawni uczennicy podejmuja
dzialania niezbedne do przyznania uczennicy -zaleznie od dokonanego wyboru
-nauczania indywidualnego lub indywidualnego toku nauki.

9. Wychowawca klasy i pedagog szkolny uzgadniaja rodzaj i sposéb $wiadczenia
uczennicy i jej rodzinie pomocy i wsparcia (materialnego —wnioskujac do MGOPS,



10.

11.

psychologicznego, organizacyjnego). Podejmuja dzialania, w tym ksztaltujace
pozytywne postawy roéwiesnikow (np. spotkania ze specjalistami, warsztaty
ksztaltujace postawy empatii i tolerancji).

Dyrektor informuje rade pedagogiczna o cigzy uczennicy oraz o uzgodnionym
sposobie postepowania. Przypomina o potrzebie zachowania dyskrecji oraz o tym, ze
nauczyciele s3 zobowigzani do nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady
pedagogicznej, ktore moga narusza¢ dobra osobiste ucznidéw lub ich rodzicow.
Wychowawca i wyznaczeni nauczyciele wdrazaja uzgodniony z uczennica sposob
realizacji obowiazku nauki.

18. Procedura w przypadku wtargniecia terrorysty do szkoly

Reakcje nauczyciela w sytuacji wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub
bronig, ktéry strzela do oséb znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw.
aktywny strzelec.

Jezeli nie miales szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduyj sie) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi
wejScie do pomieszczenia i zabicie kolejnych oséb
Wycisz i uspokdj uczniow - wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych
moga spowodowac probe wejScia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali
lekcyjnej przez drzwi czy Sciany
Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy -
nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i moga
mie¢ problemy z opanowaniem emocji
Kaz bezwzglednie wyciszyé¢, wylaczyé telefony - niespodziewane sygnaly
telefon6w moga zdradzi¢ obecno$¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen i
zacheci¢ napastnika do wejscia
Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej
sytuacji - w przypadku wtargniecia napastnika do szkoly niezbednym jest
natychmiastowe przekazanie informacji policji
Zaslon okno, zga$ Swiatlo - nalezy zaciemni¢ sale aby utrudnic¢ obserwacje oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspolpracujace z napastnikami, a
znajdujace sie na zewnatrz obiektu szkolnego
Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie sie moze powodowaé dzwieki lub cien,
ktory moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow
Stan ponizej linii okien, zejdz ze swiatla drzwi - przebywanie w $wietle drzwi
rzuca cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow
Zejdz z linii strzalu, poldz sie na podlodze - z reguly napastnicy strzelaja na
wysokosci okolo 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i
moga zabi¢ osoby znajdujace sie wewnatrz
Jezeli padnag strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaly przez
zamkniete drzwi chcg sprowokowacé krzyki przerazonych osob i upewnié sie czy w
salach rzeczywiScie nikogo nie ma
Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddzialy policji w przypadku takiej
konieczno$ci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkeyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowaé otwarcie drzwi
W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke,
ktora moze by¢ ostatnia szansa na uratowanie zycia - w sytuacji obecno$ci



aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej
sytuacji podjecie walki moze daé¢ jedyna szanse na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli

nad szkola:

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ sie $§miercig zakladnikow
Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon -
wszelkie proby oszukania napastnikow moga zakonczy¢ sie $miercia osoby
oszukujacej

Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiegos polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdéw nie zostanie potraktowane jako
proba oporu
Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej
sytuacji patrzenie w oczy moze zostac¢ uznane za akt prowokacji i agresji
Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze
zostaé uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji
Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢
szanse na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie zabi¢ kogo$
dla przykladu

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga
zostaé ukarane przez zamachowcow
Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku
czy agresji i zostac ukarane
Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do
uczniéw po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze
ich traktowanie przez zamachowcow
Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w
konsekwencji obnizy agresje ze strony zamachowcdw wobec dzieci, ktérych
zachowanie odstaje od reszty
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwroci¢ do uczniow - kazda
aktywno$¢ podjeta bez zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana jako akt
oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana
Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny
raz bedziemy mogli napi¢ sie czy zjes$c¢ posilek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow —
mozesz zosta¢ uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania
zakladnikow nie jest w stanie odr6zni¢ napastnikow od ofiar

Nie prébuj pomagaé sluzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - préba
pomocy silom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy pros$by moze zostac
potraktowane jako akt agresji



e Poloz sie na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na
wysokos$ci glowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne
narzedzia bedace w posiadaniu zamachowcéw, ktorzy wtopili sie w szeregi

zakladnikow
e Shuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej
dzialaniom - postawa taka ulatwia dzialania policji, a takze identyfikacje

zamachowcow, ktorzy probuja sie wtopi¢ w szeregi napastnikow

e Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow lzawiacych - tarcie oczu tylko
pogarsza skutki uzycia gazu lzawigcego

e Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie
samowolne dzialania moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji i moga utrudnié
akcje ratunkowa

e Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje
majace sie przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zakladnikoéw i identyfikacji
zamachowcow

e Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty
dopoki twoja tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie
operacji odbijania zakladnikéw policja nie jest w stanie odrézni¢ zakladnikow od
napastnikoéw, ktorzy czesto probuja sie wtapiaé¢ w thum i uciec z miejsca ataku

e Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej,
oddal sie we wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sil bezpieczenstwa
nalezy wykona¢ polecenia dokladnie tak, jak tego chca sily interwencyjne

e Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko
wybuchu lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero
pOzniej ratowanie dobr materialnych.Procedura w przypadku podlozenia tadunku
wybuchowego

19. Procedura w przypadku podlozenia ladunku wybuchowego
W przypadku otrzymania informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego

1. Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu ladunku
wybuchowego zapamietaj jak najwieksza ilo§¢ szczegolow - uzyskane
informacje/szczegdly moga by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w
przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z
przypomnieniem sobie istotnych informacj

3. Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialna
w szkole za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢
ewakuacje calosci personelu szkoly

4. Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta
niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnalu. Ma ona na celu ochrone
personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji ladunku.



8.

Nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja ladunku moze zostac
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komérkowy

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w Kklasie pozostaly przedmioty, ktére nie
naleza do jej wyposazenia - stwierdzenie obecno$ci nieznanego przedmiotu w
klasie moze przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji
Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shluzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest
dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecenn osoby kierujacej sytuacja
kryzysowa

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe
odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie
sprawdzenie obecno$ci wszystkich dzieci, ulatwi zakonczenie ewakuacji calo$ci
personelu szkoly

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu -
informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania
drog ewakuacyjnych

Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesytke, ktora moze zawiera¢ tadunek wybuchowy.
Podejrzany pakunek to przesylka z ladunkiem wybuchowym lub nieznana substancja.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1.

0Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zalozyc, ze
podejrzany pakunek jest ladunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$§é nie
zostanie wykluczona

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w
przypadku ladunku wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie proby
manipulowania

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej
substancji (tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku
wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancji
Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje
calo$ci personelu szkoty

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta
niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone
personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku

Nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja ladunku moze zostaé
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komérkowy

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shluzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest
dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja
kryzysowa

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe
odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie
sprawdzenie obecno$ci wszystkich dzieci, ulatwi zakonczenie ewakuacji calo$ci
personelu szkotly.



9. Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu -
informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania
drog ewakuacyjnych

Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku podejrzenia podlozenia na
terenie szkoly tadunku wybuchowego lub podejrzanego pakunku:

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury:

Dyrektor placowki lub w przypadku jego nieobecnosci osoba przez nich upowazniona

20. Procedura w wypadku skazenia chemicznego lub
biologicznego szkoly

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i srodowiska
pierwiastkow chemicznych oraz ich zwiazkoéw, mieszanin lub roztworéw wystepujacych w
srodowisku lub powstalych w wyniku dzialalno$ci cztowieka. Zagrozenie moze wynikac takze
z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B ladunki bojowe sa
wypelione mikroorganizmami chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.)
wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia mézgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna,
toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOLA OTRZYMUJE
INFORMACJE o) MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:
1. zaalarmowaé wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby

przebywajace mna zewnaitrz ewakuowa¢ do budynku szkoly
przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

2. natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie sluzby -
policje, straz pozarna, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w
tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku

3. w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢é okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje w miare mozliwosci gromadzic
podreczne Srodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe, gaze, wate, kwas
octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy,
Srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

4. przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na
wypadek przenikniecia S$rodka biologicznego lub chemicznych do
wnetrza pomieszczen czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza
przed nadmiernym pochlanianiem substancji



5. powstrzymaé¢ sie od picia, spozywania posilkow, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysiltku

6. do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno
opuszczaé¢ uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i
innych otworéw wentylacyjnych

7. oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich sluzb i postepowaé zgodnie z

otrzymanymi od nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE
NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

Nalezy wowczas:

1. nie dotyka¢ i nie wachaé¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzataé
proszku, nie $cieraé cieczy

2. aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np. kocem

3. pozamykaé¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do
przeciagow

4. opuSci¢ pomieszczenie, w ktéorym wykryto/stwierdzono obecnosé
podejrzanej substancji i nie wpuszczaé¢ do niego innych oséb

5. powiadomic¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole -
dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniona przez dyrekcje

6. zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i
ewakuowaé je w rejon ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru

7. natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomié¢ odpowiednie sluzby -
policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w
tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8. jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umyé¢ dokladnie rece
woda i mydlem, zdja¢ ubranie, ktore mialo kontakt z podejrzang
substancja i wlozy¢ do plastikowego worka

9. po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania
zgody odpowiednich sluzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka
zwalczania skazen i zakazen

10.w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpila ewakuacja zamknac i
uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

11. sporzadzic¢ liste os6b, ktore mialy kontakt z podejrzana substancja albo
znalazly sie w odlegloSci ok. 5 m od niej. Liste przekazaé policji.

12. w miare mozliwos$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki -
maski pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode
utleniong, mydlo, olej parafinowy, Srodki pobudzajace krazenie, spirytus do
zmywania skory

13. przygotowaé¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na
wypadek przenikniecia Srodkow biologicznego lub chemicznych do
wnetrza pomieszczen - czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda
zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem substancji



14.powstrzyma¢ sie od picia, spozywania posilkow, palenia oraz prac

wymagajacych duzego wysiltku

15. oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stluzb i postepowac zgodnie z

otrzymanymi od nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA  SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO,
NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA
ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1.

nie dotyka¢ i nie wachaé¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzataé
proszku, nie $cieraé cieczy

powiadomié¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe -
dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniona przez dyrekcje

przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie

4. pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczyé klimatyzacje, nie dopusci¢ do

przeciagow,

. opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnosé

podejrzanej substancji i nie wpuszczaé do niego innych oséb

oglosi¢ alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikow
znajdujacych sie bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na
terenie szkoly ewakuowaé do wnetrza szkoly

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie shuzby -
policje, straz pozarna, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w

tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

. w szkole zamknaé¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,

wylaczy¢ klimatyzacje a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi
wewnatrz osobami odizolowaé od bezposredniego otoczenia
przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny

oczekiwaé¢ na pojawienie sie odpowiednich shuzb i postepowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

21. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia pedofilii w szkole

w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomic¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego

w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie 0os6b obcych, zaczepiajacych
uczniow, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizsza placéwke Policj

§ nastepnie dyrektor szkoly winien przekaza¢ pracownikom szkoly informacje o
stwierdzonym zagrozeniu



wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dzialania profilaktyczne
wsrod uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych
form przekazania informacji o osobach, ktére moga stwarzaé zagrozenie

w przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powinni zostaé
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie wucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynnoS$ci sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania

wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualna rozmowe z
uczniem (w obecno$ci rodzicow ustala przyczyny i okolicznoSci zdarzenia)

dyrektor winien wezwaé do szkoly rodzicow/prawnych opiekunow ucznia
wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dzialania z
udzialem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki nad
uczennicg/uczniem

22, Procedura postepowania na wypadek wystapienia

przypadkow rozpowszechniania pornografi wsrod uczniow

1.

W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inna osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistnialym
zdarzeniu.

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaly
materialy pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowana wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoly.

Wychowaweca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dzialania profilaktyczne wsrod
uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznianie materialow o
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dzialan

Dyrektor winien wezwaé¢ do szkoly rodzicow/prawnych opiekunow ucznia, ktory
rozpowszechnial materialy pornograficzne

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

23. Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez

ucznia czynu karalnego

Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegla zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
dyrektora szkoly.

Dyrektor szkolty odpowiada za ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych swiadkow
zdarzenia



3. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoly, wyznaczone przez

niego osoby winny zatrzymac i przekazaé go dyrektorowi szkoly lub pedagogowi
szkolnemu pod opieke.

Dyrektor szkoly winien powiadomi¢ rodzicéw ucznia o zaistnialym przypadku.
Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji w
przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbodj, uszkodzenie ciala, itp.) lub w
przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamo$¢ jest
nieznana. Do jego obowiazkéw nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodow
lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

24. Procedura reagowania w przypadku dostepu do tresci

1.

szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych

Reakcja szkoly w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bedzie
zalezna od tego, czy: (1) treSci te mozna bezpos$rednio powigzaé¢ z uczniami danej
szkoly, czy tez (2) treSci nielegalne lub szkodliwe nie maja zwigzku z uczniami danej
szkoly, lecz wymagaja kontaktu szkoly z odpowiednimi stluzbami. W pierwszej
kolejnosci nalezy zabezpieczyé dowody w formie elektronicznej (pliki z treSciami
niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu),
znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka.Zabezpieczenie dowodow jest
zadaniem rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka, w czynnoSciach tych moze
wspomaga¢ ich przedstawiciel szkoly posiadajacy odpowiednie kompetencje
techniczne. W przypadku sytuacji (1) rozwigzanie lezy po stronie szkoly, za$ (2) nalezy
rozwazyC¢ zgloszenie incydentu na Policje oraz zglosic go do serwisu Dyzurnet
(dyzurnet.pl).

W identyfikacji sprawcow kluczowe znaczenie odgrywaé beda zgromadzone dowody.
W procesie udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci maloletnim wystepuja na
ogo6l: tworca tredci (np. pornografii) oraz osoby, ktéra udostepnily je dziecku. Czesto
osobami tymi s3a réwiednicy — uczniowie tej samej szkoly czy klasy, dzieci sasiadow.
Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicow lub opiekunow dzieci
uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

W przypadku udostepniania (szerowania, dzielenia sie) treSci opisanych wcze$niej
jako szkodliwych/ niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez
ucznia nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe na temat jego postepowania i w jej
trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwo$¢ prowadzonych przez niego dzialania. Dzialania
szkoly powinny koncentrowaé sie jednak na aktywnoSciach wychowawczych. W
przypadku upowszechniania przez sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii
dzieciecej) nalezy zlozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

Dzieci - ofiary i $wiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji -
otoczy¢ opieka psychologiczno-pedagogiczna. Rozmowa z dzieckiem powinna sie
odbywa¢ w warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnoéci i
podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z treSciami nielegalnymi moze
mie¢ bardzo szkodliwy wplyw na jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢
okolicznosci uzyskania przez ofiare dostepu do ww. tresci.



5. Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicow lub opiekunéw prawnych o zdarzeniu i
uzgodni¢ z nimi podejmowane dzialania i formy wsparcia dziecka. Dzialania szkoly w
takich przypadkach powinna cechowac poufno$c¢ i empatia w kontaktach z wszystkimi
uczestnikami zdarzenia oraz udzielajacymi wsparcia.

6. W przypadku kontaktu dziecka z tre$ciami szkodliwymi nalezy dokladnie zbadac
sposoOb, w jaki nastgpil kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko tego typu
treSci w sieci lub podsuwanie ich dziecku przez innych moze by¢ oznaka
niepokojacych incydentow ze $wiata rzeczywistego. Np. kontakty z osobami
handlujagcymi  narkotykami czy proces rekrutacji do sekty lub innej
niebezpiecznej grupy.

7. W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do $rodowiska réwieéniczego
ofiary — w Kklasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dzialan edukacyjnych i
wychowawezych.

8. W  przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania  materialow
pornograficznych z udzialem nieletniego lub préb uwiedzenia maloletniego w wieku
do 15 lat przez osobe dorosla nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka -
niezwlocznie powiadomi¢ Policje

9. Kontakt z treSciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywolaé potrzebe
skorzystania przez ofiare ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim
kontakcie i skierowaniu na terapie musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

25. Procedura reagowania w przypadku cyberprzemocy

1. Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiare, $wiadka (innego
ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobe bliskg ofierze (np. rodzice, rodzenstwo,
przyjaciele). W kazdym przypadku nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zglaszajacej i
okazac jej wsparcie.

2. Jezeli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dzialania przede
wszystkim nalezy okazaé jej wsparcie z poszanowaniem jej uczu¢. Rozmowe nalezy
przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym, zapewniajacym intymno$¢.

3. Jesli zglaszajacym nie jest ofiara, prosimy opis sytuacji, takze z poszanowaniem
podmiotowosci iz poszanowaniem jej uczuc.

4. Nalezy ustali¢ charakter zdarzenia (rozmiar, range, jednorazowos¢, powtarzalnosc).
Nalezy unika¢ konfrontacji. Trzeba dokonac¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje
znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podjaé
dzialania profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu
zachowan w strone cyberprzemocy).

5. Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobic¢
kopie materialo w, zanotowa¢ date i czas otrzymania materialow, dane nadawcy,
adresy stron www, historie polaczen , etc.). W trakcie zbierania materialéw nalezy
zadbac o bezpieczenstwo osob zaangazowanych w problem.

6. Jedli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to
konieczne, nalezy skontaktowaé sie z Policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢
rozpowszechnianie nagich zdjeé os6b ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK)



7. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly, pedagog szkolny
powinien przeprowadzié¢ z nim rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma shuz
yc ustaleniu okolicznoéci zdarzenia, jego wspo Inej analizie (w tym np. przyjrzeniu sie
przyczynom), a takze prdbie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobow
zadoS¢uczynienia ofiarom cyberprzemocy). W pierwszej kolejnos ci nalezy udzieli¢
wsparcia ofierze. Musi sie ona czu¢ bezpieczna i zaopiekowana przez dorosltych. Na
poczucie bezpieczenstwa dziecka wplywa fakt, ze wie ono, ze szkola podejmuje kroki
w celu rozwigzania problemu.

8. W dzialania wobec ofiary nalezy takze wlaczy¢ rodzicow/opiekunéw ofiary — trzeba
na biezaco ich informowaé o sytuacji, pamietajac przy tym o podmiotowym
traktowaniu dziecka — méwiac mu o tym i starajac sie uzyskac jego akceptacje dla
udzialu rodzicéw w. Jesli dziecko nie wyraza zgody, nalezy omowic z nim jego obawy,
a jesli to nie pomaga powola¢ sie na obowigzujace nas zasady i przekazaé informacje
rodzicom. W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest
to wskazane, mozna zaproponowa¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny,
poradnia psychologiczno-pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacje o moz liwos ci
zgloszenia sprawy Policji.



